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BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI

Nama SOP Pembuatan Video Liputan

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Permenpanrb Nomor 55 Tahun 2011 tentang Pendayagunaan tentang Pedoman Umum

Hubungan Media di Lingkungan Instansi Pemerintah

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik.

- Informasi.

. Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor

25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik.

5. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 76 Tahun 2013 Pengelolaan Pengaduan
Pelayanan Publik Nasional.

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 24
Tahun 2014 tentang Pedoman Pengelolaan Pengaduan Pelayanan Publik Secara Nasional.

7 Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Perangkat Daerah dan Staf Ahli Bupati Kabupaten
Sragen.

B W

1. Memiliki pemahaman mengenai pengumpulan dan pemrosesan data
2. Mampu mengoperasikan komputer.
3. Memiliki Pemahaman mengenai tugas pokok dan fungsi Perangkat Daerah.

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Update Konten Website dan Media Sosial.
2. SOP Update Berita.

1. Komputer/Laptop/Notebook/Handphone.
2. Koneksi Jaringan/Akses Internet.
3. Alat Tulis Kantor.

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Pembuatan Konten Video Berita Maksimal 2x24 Jam.

1. Semua Pembuatan Video tercatat dan diarsipkan.




ALUR PEMBUATAN VIDEO LIPUTAN
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PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NO KEGIATAN
TIM PEMBERITAAN | SUB KOORDINATOR KABID KELENGKAPAN WAKTU *) OouTPUT
Mengumpulkan bahan berita baik
I |secara mandiri atau adanya DA
undangan
S . Laporan kepada atasan
2 Koordinasi Persiapan L{ >{
pelaksanaan liputan
3 Penyiapan sarana prasarana T
kegiatan liputan
Koordiansi menentukan rute yang
4 |akan dilalui menuju lokasi jl
liputan
5 Pengambilan data lapangan
secara langsung &
Maksimal 2 x 24 jam dari
Pemrosesan video jurnalistik Sy e
6 sesuai konsep berita l II Konsep video jurnalistik
saat pengambilan data
Maksimal 2 x 24 jam dari
7 |Editing video jurnalistik 1 Konsep video jurnalistik
saat pengambilan data
. Maksimal 2 x 24 jam dari
8  |Penayangan video jurnalistik ' Penayangan video jurnalistik
saat pengambilan data
Maksimal 1 Jam
9 |Penyimpanan di Cloud Arsip
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